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1. Introduction

Catherine Le-Roy, adjointe a la cheffe du département des politiques de recrutement,
d’égalité et de diversité, Direction générale de I'administration et de la fonction publique,

DGAFP).
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2. Présentation de la plateforme Célia

Houssine Gartoum et Nawelle Gasmi, Délégation géenérale a I'emploi et a la formation
professionnelle (DGEFP)
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Plateforme de Saisie en ligne

—

des contrats d’apprentissage Employeur

JIIRIIR

/LLI

pour les employeurs publics

Webinaire a destination
des employeurs publics et CFA
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Délégation générale a I’emploi et a la formation professionnelle

Déroulé

Nouvelle plateforme en ligne pour
la saisie des contrats d’apprentissage

1. Présentation de CELIA

2. Démonstration de la plateforme \
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covvernement - CELIA en quelques mots
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Accessible a tous les employeurs publics, pour tous leurs contrats (initial, avenant, ... rupture)

Un processus dématérialisé : création du dossier, transmission a la DDETS,
retour suite au dépot

v' Un remplissage facilité du dossier : autocomplétion x
v Signature électronique (en option)
_ =
+ Transparence de I'avancement du dossier Emp.Q eur k
* Une difficulté ? Une assistance disponible sur le portail de I"assistance . —

dédié ou par telephon

0 805 032 430)

Mode opératoire CELIA - Contrat En Ligne d'Apprentissage "CELIA" - DGEFP (emploi.gouv.fr)

21/06/2023 8
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« Rapidité du traitement
v' transmission sans délai, dés que votre dossier est complet,
v' pas de dossier égaré vers un mauvais destinataire,
v' pas de coquille de saisie d'un dossier papier.

Un traitement par votre DDETS plus rapide = 70% des dossiers traités en moins de 10 jours

55 % des contrats déja créés par CELIA (12 000 contrats), pourquoi pas le votre ?

celia.emploi.gouv.fr

Mode opératoire CELIA - Contrat En Ligne d'Apprentissage "CELIA" - DGEFP (emploi.gouv.fr)
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2. Démonstration
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v Un acces Simple et sans délai (SIRET + email valide)

v Un compte -

v Vous accédez aux _ et aux
_avec vous par vos collaborateurs ou avec

un CFA

Est-il possible de créer un contrat pour un SIRET différent de
celui utilisé pour la création de compte ?

Oui, avec un méme compte il est possible de saisir des contrats pour
des SIRET différents. Par exemple, un chargé RH inscrit avec un
SIRET peut recruter des apprentis sur plusieurs établissements de
son entreprise.
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Pas encore de

Connectez-vous .
SE CREER UN COMPTE

ADRESSE ELECTRONIQUE

Entrez votre adresse électronique ‘

‘ SE CONNECTER

MOT DE PASSE

Entrez votre mot de passe

Mot de passe oublie ?

Créez votre compte

Raison sociale ou Siret* 2000375210016 Q
Sélectionnez votre établissement dans la liste déroulante pour continuer 1 résuitat trouve
SIRET Etablissement Adresse

20003752100016 EHPA HESS

56 RUE ALPHONSE SAUNIER e
41370 MARCHENOIR

Rendez-vous sur 'application
https://celia.emploi.gouv.fr

Renseignez le SIRET de votre
établissement

Un acces a I'application simple avec votre SIRET et EMAIL

Créez volre comple

Votre établissement
SIRET 2000375210015

Raison socisle £

Faison socile de Fétsblissement £ H PA

Adresse

RUE 56 ALPHONSE SAUNIER
Comemune  LARCHENOIR {41370)

Vos informations de connexion
Email

Mat de passe *

Canfirmez votre mat de passe *

EE [ELa]

Complétez la fiche avec votre
email et vos données
d’identification

® Confirmez la création de compte a I'aide du lien de confirmation envoyé par la

plateforme

21/06/2023
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EXx
couvernement  Créer un nouveau contrat

Egalité
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(5]
REPUBLIQUE

FRANCAISE Contrat d'apprentissage dématérialisé pour les employeurs publics
Accueil  Mes dossiers a EXEM PLE
Mes dossiers > Mon espace
<
Mon espace
v cpace 2 Pierre SIMON né
s s st - né le 07/08/1995
Dossiers partagés avec moi Nom Contributeurs statut Modifié le
VALI Francoise 8 Houssine GARTOUM valide 15/02/2022 @
WILSON James @ Houssine GaRTOUM vaiids 15/02/2022 @ Contrat avec la _
FOREMAN Eric @ Houssine GARTOUM velidé 15/02/2022 @
DEMO Mathilde @ Houssine GARTOUM Transmis 17/02/2022 @&
MARTIN apprenti ' Houssine GARTOUM Atelétransmettre 17/02{2022 @ _ _
DEMONSTRAT Léon @ tHoussine GARTOUM Transmis 22/02/2022 @
CUDDY Lisa 8 Houssine GARTOUM Non déposable 28/02/2022 @
Etle CFA «
TESTP) Piecejointe ' Houssine GARTOUM Transonis 03/03/2022 @ _»
TEST test @ Houssine GARTOUM Atéiétansmettre 03/03/2022 &
LUQUE CLARA @ Houssine GARTOUM Transmis 08/03/2022 @ °

21/06/2023 13
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Mes dossiers > Mon espace > Dossier 27 janv. 2023 318:23

e E { /2 Partager

Dossier 27 janv. 2023 ‘a 18:23 Brouillon SAUVEGARDE AUTOMATIQUE ACTIVEE

Numéro de dossier : 63d4087437129f002a2993ba / Version 1

e Cerfa 2 Signatures 5 Pieces justificatives - Télétransmission
Renseignez les informations Récolter les signature Ajoutez les document Envoyer et suivre le sta
7 Employeur -14% r
£ Apprenti -0% +
Z Maitre d'apprentissage - 0% +
Z Contrat -10% +
Z Formation - 0% +
Les asterix «*» indiquent les champs obligatoires pour la télétransmission de votre dossier.

Le dossier complété en 4 étapes :

Compléter le CERFA
Signer le CERFA

Ajouter les pieces justificatives

H wnh =

Télétransmettre

Un CERFA peut gtre imprime et
telecharge a tout moment

21/06/2023
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# Employeur - 64%
N° SIRET de I'employeur : *
\ 21690123102835 l @
Dénomination : * \ Type d'employeur : *
* MAIRIE DU 1 ER ARRONDISSEMENT ® 22 Commune v @
Adresse de I'établissement d'exécution du contrat : Est un employeur spécifique : *
Ne: Indice de répétition 0 Aucun de ces cas ~
‘ 2 Sélectionnez une option
Code NAF de I'employeur : ~
Voie:* =) oz ®
» PL SATHONAY

Effectif salarié de I'entreprise :

Complément d'adresse (optionnel):

10000 ®

Code IDCC de la convention collective appliquée : *

Code postal : * ®
.
9999 - Sans convention 9998 - Convention non encore
Commune: * collective en vigueur
* Lyon Ter Arrondissement Libellé de la convention collective app!
a

Département de I'employeur : *

69

Adhesion de |'apprenti au régime spécifique d'assurance

84 - Auvergne-Rhdne-Alpes

Téléphone de I'employeur : *

[0~ +33

Courriel de I'employeur : *

chémage: *
O oui O Non

Un maximum d’informations
complétées a I'aide du SIRET

21/06/2023
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@ Employeur -100%

N° SIRET de l'employeur : *

réer un

nouveau contrat

21690123102835 ®
Dénomination : Type d'employeur
MAIRIE DU 1 ER ARRONDISSEMENT @ 22 Commune v @
Adresse de I'établissement d'exécution du cantrat : Est un employeur spécifique : *
N® Indice de répétition 0 Aucun de ces cas ~
2 sélectionnez une option v Code NAF de Femployeur
Voie Batiz (0]
PLSATHONAY
Effectif salarié de I'entreprise : *
Complément d'adresse (optionnel) 5w ®
Code IDCC de la convention collective appliquée
Code postal 9999 ®
63001
9999 - Sans convention o 9998 - Convention non encore
Commune. - collective en vigueur
Lyon 1er Arrondissement Hibeliede = cetive =
___Sans convention collective__ a
Département de I'smployeur :
@ Adhésion de I'apprenti au régime specifique d'assurance
chémage : *
e l'e e O oui @ Non
84- Auvergne-Rhone-Alpes a
Teléphone de I'employeur - -
L1+ 3306060 60 60 (6]
Courriel de 'employeur
exemple@mairie fr [6)

Est-ce que tous mes champs sont remplis ?

Suivez I'indicateur de
complétion de la section

Retrouvez facilement les
champs manquants

21/06/2023

16



EXa v
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Liberté
Egalité

Fraternité I I I

Adresse de I'apprenti(e) :

38 ®

N Indice de répétition
50 Sélectionnez une option ~ Commune de naissance - *
Voie - * Fontaine
rue de l'ourcq Nationalité
. 1: Frangaise ~
Sélectionnez une option
1 Scolaire
2 Prépa apprentissage
3 Etudiant

4 Contrat d'apprentissage

S Contrat de professionnalisation

6 Contrat aidé

7 En formation au CFA sous statut de stagiaire de la formation professionnelle, avant signature d'un contrat d'apprentissage (L622212-1 dv code du travail)
8 En formation, au CFA sans contrat sous statut de stagiaire de la formation professionnelle, suite & rupture (5° de L6231-2 du code du travail)

9 Autres situations sous statut de stagiaire de la formation professionnelle

10 Salarié
11 Personne a la recherche d'un emplei (inscrite ou non a Péle Emploi)
12 Inactif
Sélectionnez une option ~
Téléphone de I'apprenti(e) - *
LI~ +33 060606060 @ Dernier dipléme ou titre préparé : *
Sélectionnez une option v

Courriel de I'apprenti(e)

Derniére classe | année suivie - *

apprenti@demonstration

Le courriel doit &tre au format correct Selectionnez une option v @

Ala date de signature de ce contrat, I'apprenti(e) sera-t-il{elle) mineur(e) ? Intitulé précis du dernier dipléme ou titre préparé

Des listes déroulantes pour
simplifier la saisie

Des controles de format
(téléphone, email, etc.)

s e—

21/06/2023
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EXx
Sor [ERNEMENT - Créer un nouveau contrat

Egalité

Fraternité I I I I

CO n t ra t - S i mon Pi erre swuibon SAUVEGARDE AUTOMATIQUE ACTIVEE

Numéro de dossier : 63d4087437129f002a2993ba / Version 1

Cerfa Signatures Pieces justificatives Télétransmission D A | d h 4
2 4
Renseignezlesinomations Récolte e sgnature Eroyer et suive e starut es controles de coherences
© Employeur -100% +
© Apprenti -100% +
@ Maitre d'apprentissage -100% +
# Contrat - 40% =
Type de contrat ou d'avenant * Date de début d'exécution du contrat : *
11 Premier contrat d'apprentissage de I'apprenti v @ 01/01/2023 ®
Type de dérogation (optionnel) Date de fin du contrat ou de la période d'apprentissage : *
Sélectionnez une option v (6] 31/08/2022 (6]
N . . La date de début de contrat ne peut pas étre aprés la date de fin de contrat
2 renseigner si une dérogation existe pour ce contrat
Date de conclusion du contrat * Lieu de signature du contrat *
ji/mm/aaaa ® ®
Durée hebdomadaire du travail :
Heures: * Minutes:
ES (0] 0]

Travail sur machines dangereuses ou exposition a des risques particuliers:

O oui O Non
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Rémunération

(@ Le calcul de la rémunération est généré automatiquement A partir des informations
que vous avez remplies.
Le calcul indique la rémunération minimale légale, I'employeur pouvant décider d'attribuer
une rémunération plus avantageuse.

/\ Attention : Ne tient pas encore compte de situations spécifiques
Exemples : rémunération du contrat d'apprentissage préparant & une licence professionnelle, majorations

En savoir plus sur les situations spécifiques sur le site du Ministére du Travail, de I'Emploi et de Flnsertion c2

1ére année d'exécution du contrat

Date de début * Date de fin* % de rémunération du SMIC *

a SOIt 1709.28 € / mois.
01/09/2023 ay  31/08/2024 100 w  Seuil minimal légal 100

| ‘ =+ Ajouter une période ‘

2ére année d'exécution du contrat
Date de début * Date de fin*

% de rémunération du SMIC *
a SOIt 1709.28 € / mois.

SRS 100 ~  Seuil minimal légal 100 %

01/09/2024

~+ Ajouter une période
—+ Ajouter une année

salaire brut mensuel a I'embauche:

av

— Supprimer I'année

1709.28

Créer un nouveau contrat

Calculé sur la base du SMIC 2023 de 1709.28€ brut mensuel [Date d'entrée en vigueur 01/01/2023]

Les périodes de rémunération
proposées automatiquement

Des S€Uils minimaux de

rémunération calculés, il ne vous
restent plus qu‘a adapter |
montant a l'ai

Attention toutefois aux
situations spécifiques
?——-

21/06/2023
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Créer un nouveau contrat

Egalité

Fraternité I I I I I I I I I

Contrat - Simon Pierre  cwncw T

Numéro de dossier : 63d4087437129{002a2993ba / Version 1

°Ceﬂa osignatures 5 Piéces justificatives 4 Télétransmission

prn—— e B Choisissez votre mode de si gnature.

Choisissez une méthode de signature:

a N .
signature en ligne Signature papier V avez I h IX entr
Processus dématérialisé Processus classique
1. Vous ajoutez les coordonnées des signataires en cliguant sur 1. Téléchargez et imprimez le contrat finalisé en ((
« signature électronique » cliquant sur « signature papier »

2. Chague signataire recoit une notification I'invitant a signer le 2. Recueillez les différentes signatures manuscrites par
contrat V05 propres moyens

3. Lorsque toutes les signatures sont réunies, le contrat est 3. Lorsque toutes les signatures sont réunies, revenez
automatiquement télétransmis sur la plateforme pour télétransmettre le contrat

La signature électronique est opérée par notre partenaire YouSign. Il n'est plus nécessaire de joindre le contrat signé en

Plus d'informations (2 piéce jointe du dossier.

# signature électronique

Signature papier

21/06/2023 20
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Créer un nouveau contrat
THIHTHT

Fraternité
Contrat - Simon Pierre Encours designaturs SAUVEGARDE AUTOMATIQUE ACTIVEE -~ cc

Numéro de dossier : 63d4087437129f00222993ba / Version 1

°Cerfa °Signatures 3 Piéces justificatives 2 Télétransmission

Renseignez les informations Récolter les signatures Ajoutez ents Envoyer et suivre le statut

Remplissez les champs des signataires pour leur envoyer une invitation a signer électroniquement le contrat.

(@ Veuillez vous assurer de la conformité des adresses mails renseignées ci-aprés.
Elles doivent &tre obligatoirement détenues et accessibles par l'interlocuteur associé.
Pour plus d'informations, vous pouvez consulter les conditions générales d'utilisation.

Signature de I'Employeur :

Nom * Prénom * Courriel * Fonction

MAIRIE DU 1ER ARRONDIS Centre bjemairie-lyon.fr Chef de bureau

Signature de I'Apprenti(e) :

Nom * Prénom * Courriel * Téléphone *

Simon a Pierre a apprenti@demonstration.fr @& B~ +33660606060
Visadu CFA:
Nom * Prénom * Courriel * Fonction

MARTIN Cléementine cmartinacfa.fr Assistante

Lorsque toutes les signatures seront réunies, vous devez revenir sur le dossier pour le télétransmettre

Pour toute question, consultez |a page assistance

Corriger le contrat # Démarrer la procédure de signature électronique

En mode « Signature electronique

renseignez les coordonnées des
signataires

r «

Cliquez

».

Une notification est envoyée a chaque
signataire avec un lien vers la
plateforme Yousign

retrouverez dans le Cerfa généré
et signé

21/06/2023
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FOCUS Si

pourrez

télécharger le contrat lorsque toutes les signatures

seront collectées

Contrat - Simon Pierre ccwsmse  swveomoe svromancue acrivee -

Numéro de dossier : 63d4087437129f002a2993ba / Version 1

° Cerfa e Signatures 5 Piecesjustificatives 4 Télétransmission
Renseignez les informations Récolter les signatures Ajol s documents Envoyer et suivre le statut

Lorsque I'ensemble des signatures seront réunies, votre contrat sera automatiquement envoyé 4 DDETS du Rhéne

En attente de signat

@ Clémentine MARTIN <cmartinacfa fr> (cfa)

En attente de signature

Q Centre MAIRIE DU TER ARRONDISSEMENT <bj@mairie-lyon.fr> (Employeur)

gnature électronique

SUR CELIA

1

HORS CELIA

2

HORS CELIA

3

SUR CELIA

SUR CELIA

CLIQUEZ SUR

V"1 dossier est compléete Hild
la plateforme de saisie

et renseignez les coordonnées de chaque signataire
(employeur, apprenti et CFA) du CERFA

SIGNATURE ELECTRONIQUE als
s

Wi par email

Chaque signataire recoit un email avec un lien vers la plate-
forme Yousign. Une fois I'ensemble des documents parcourus
sur Yousign, le signataire peut cliquer sur le bouton asigners.

Authentification

Une seconde notification lui est alors envoyée avec un code
secret |ui permettant de signer le CERFA. L'apprenti (et son
représentant légal s'il est mineur) doit télécharger sa piéce
d'identité pour recevoir le code secret et compléter la
signature

4

LU X-[AFElconvention de formation

Une fois I'e ble des sigs réunies, sur
CELIA pour ajouter la convention de formation signée

STATUT DU
DOSSIER

BROUILLON

EN COURS
DE SIGNATURE

A
TELETRANSMETTRE

A
TELETRANSMETTRE

Pierre Sil i@demonstration.fr> (A| En attente de signature .
@ e smen b fonf> € CLIQUEZ SUR TELETRANSMETTRE sl
I
Transmission TRANSMIS
le dossier est envoyé aux services administratifs en charge de
Iinstruction et du dépét du CERFA
21/06/2023 22



EXx
CoOUVERNEMENT - Créer un nouveau contrat

Egalité
Fraternité

CO ntrat - S i mon P i @@  Atclstransmetira  SAUVEGARDE AUTOMATIQUE ACTIVEE CcC 2. Partager
Numéro de dossier : 63d4087437129f002a2993ba / Version 1 (] (]
,, En mode « signature papier »,

° Cerfa ° Signatures Pieces justificatives Télétransmission

Renseignez les informations Récolter les signatures 3 poutezles do t = ; tatut | M T 4 I 4 h I
cliguez sur « 1elecnarger ie

Ce dossier est finalisé, toute modification devra faire I'objet d'une correction et annulation de signature o . o

Vos prochaines étapes : Contrat )) afln de |e falre Slgner

. i I ’ .

ity i par I'employeur, I'apprenti et

viser par le CFA

3. Cliquez sur le bouton « Passer a |'étape suivante »

Pour toute question, consultez la page "Assistance”

¥ Télécharger le contrat

Cliquez sur « Passer a I'étape
suivante » lorsque vous avez
recueillis toutes les signatures

21/06/2023 23
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Créer un nouveau contrat
THLHH T

Contrat - Simon Pierre CEre

Numéro de dossier : 63d4087437129{0022993ba / Veersion 1

[+

Cerfa Signatures

Renseignez les informations

Piéces justificatives

0 Télétransmission
Ajoutez les documents . -

Récolter les signatures
Piéces justificatives

En application de |'article D. 62751 du code du travail, I'employeur transmet au plus tard dans les cing jours qui suivent le début de I'exécution du
contrat d'apprentissage, le contrat, la convention de formation et, le cas échéant, la convention tripartite.

Convention de formation signée *

&

Glissez le fichier dans cette zone ou cliquez sur le bouton pour ajouter un document depuis votre disque dur
(p um 10mb)

de caractéres spéciaux
Ajouter un document

Le nom du

Autres piéces justificatives

+

Glissez le fichier dans cette zone ou cliquez sur le bouton pour ajouter un document depuis votre disque dur
(pdf uniquement, maximum 10mb)
Le nom du fichier ne doit pas cont

de caractéres spéciaux

Ajouter un document

& Télécharger le contrat Corriger le contrat

et les autres
pieces justificatives
obligatoires

A I'exception des avenants de type 33 et 34
désignant une prolongation du contrat suite a un
échec a I'examen de |'apprentiou a la
reconnaissance de I"'apprenti comme travailleur
handicapé

21/06/2023
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EXx
o VERNEMENT - Créer un nouveau contrat

Egalité

Fraternité
Contrat - Simon Pierre swwmese  sawvesasor auromancue acravee

Numéro de dossier : 63d4087437123f002a2993ba / Version 1

° Cerfa ° Signatures ° Pigces justificatives B Télétransmission
Renseignez les informations Récolter les signatures Ajoutez les documents Envoyer et suivre

Piéces justificatives

En application de 'article D. 62751 du code du travail, I'employeur transmet au plus tard dans les cing jours qui suivent le début de l'exécution du

contrat d i . le contrat, la ion de formation et, le cas échéant, la convention tripartite.
Convention de formation signée *
i i issage.pdf - 25.00 KB o V pOUVeZ

n I° V4 V4 o Vé

. méme s’il a été signé

Glissez le fichier dans cette zone ou cliquez sur le bouton pour ajouter un document depuis votre disque dur
{pdf uniquement, maximum 10mb)

électroniquement.

Le nom du fichier ne do

Autres pigces justificatives

. Dans ce cas, vous devrez

Glissez le fichier dans cette zone ou cliquez sur le bouton pour ajouter un document depuis votre disque dur

recommencer la procédure de
.
signature.

21/06/2023 25
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Créer un nouveau contrat
rHHHHTHHHH—

Contrat - Simon Pierre

\ Numéro de dossier : 63d4087437129f00222993ba / Version 1

° Cerfa ° Signatures
Renseignez les informatians Récolter les signatures

Piéces justificatives

& [roer

ACTIVEE

° Pices justificatives B Télétransmission
Ajoutez les documents Envoyer et suivre le statut

En application de I'article D. 62751 du code du travail, I'employeur transmet au plus tard dans les cing jours qui suivent le début de I'exécution du

contrat d"apprentissage, le contrat, la convention de formation et, le cas échéant, la convention tripartite.

Convention de formation signée *

il convention is pdf- 2509 KB o

¥

Glissez le fichier dans cette zane ou cliquez sur le bouton pour ajouter un document depuis votre disque dur

(pdf uniquement, maximum 10mb)
fichier ne doit pas contenir de caractéres

Ajouter un document

Autres pigces justificatives

k4

Glissez le fichier dans cette zone ou cliquez sur le bouton pour ajouter un document depuis votre disque dur
(pdf uniquemen it, maximum 10mb)
fichier ne d caractér

Le nomr - fichier ne do de caractéres spéciaux

 Télécharger le contrat

Corriger le contrat

Le bouton « » enverra
votre dossier a I'application de gestion
des contrats d’apprentissage
(AGECAP) de votre DREETS/DDETS

Votre UMero de dossiertvous permet

d'échanger avec votre DDETS /
DDETSPP / DR(I)EETS | DGCOPOP et
avec I’Assistance

Une fois déposé par votre

DRE ETS/DDETi| vitri iintrit obtiendra

21/06/2023
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Suivez Pavancement de vos contrats

Ex
FRANGASE  Contrat d'apprentissage dématérialisé pour les employeurs publics

Accusil  Mes dossiers 8
Mes dossiers » Mon espace
<
Mon espace
Mon espace (29) © Paramétres | 2 Partager ‘
Espaces partagés avec moi  ~
Dossiers partagés avec moi Nom Centributeurs Statut Modifié le Actions
VALI Francoise BB Houssine GARTOUM Validé 15/02/2022 3
WILSON James HB Houssine GARTOUM Valide 15/02/2022 &
FOREMAN Eric HE) Houssine GARTOUM Validé 15/02/2022 3
DEMO Mathilde HE) Houssine GARTOUM Transmis 17/02[2022 &3
MARTIN apprenti $i6) Houssine GARTOUM A télétransmettre 17/02/2022 &3
DEMONSTRAT Leon HE) Houssine GARTOUM Transmis 22/02/2022 &

21/06/2023



COVVERNEMENT - Modifier un contrat suite 2 une demande de complément

Egalité
Fraternité

Apres instruction par le service de I'Etat, le dossier peut vous étre retourné pour une demande de complément.

* Le dossier passe au statut « En attente de complément » (1).

* Vous visualisez dans le contrat les modifications demandées (2).

» Vous pouvez alors modifier le contrat en cliquant sur « Modifier » (3). Le dossier repassera au statut « Brouillon ».

Contrat - martin test En attente de complément a cc

Numeéro de dossier : 626d06e6f01c20002b6ea423 / Version 1

° Cerfa ° Signatures ° Pigces justificatives ° Télétransmission
Renseignez les informations Récolter les signatures Ajoutez les documents Envoyer et suivre le statut

Dossier transmis
Votre dossier a bien été transmis a

e Dossier en attente de complément - 06/09/2022

[ Votre dossier a été renvoyé pour modification par DDETS des Hauts-de-Seine de la DRIEETS lle-de-France pour les raisons suivantes : g

Sur la convention de formation il est indiqué que le contrat se termine le 31/08/2023, hors sur le contrat la date de fin de contrat est au 29/09/2023, merci de
corriger la date sur la convention.

En cliguant sur le bouton "modifier”, vous allez étre renvoyé sur les premiéres étapes de complétion du contrat.

e ‘ ¥ Télécharger le contrat signé

21/06/2023 28
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Et pour partager vos contrats ?

Partagez vos contrats avec vos collaborateurs, issus de la méme structure ou non

Contrat - Scott Micheal o swveonor

Numéro de dossier : 626f97e502a535002271766¢

°C=rfa p  Fieces justificatives
Renseignez les informations outez les pisces just

> Partager le dossier

5 Signaturesetenvol

@ Employeur -100%
@ Houssine GARTOUM (entrepris Propriétaire

N SIRET de 'employeur : *

22930008201453
Dénomination : * Type d'employeur:

DEPARTEMENT DE LA SEINE SAINT DENIS @ 22 Commune v @
Adresse de I'établissement d'exécution du contrat : Est un employeur spécifique : *
Ne Indice de répétition 0 Aucun de ces cas >

- T AU — v' Gestionnaire : modifier, télétransmettre et supprimer
Voie -+ 8411z @

undefinedESP JEAN MOULIN

Effectif salarié de I'entreprise : *

compiemant s e o) ® v Rédacteur : modifier

Code IDCC de la eonvention collective appliquée: *

Code postal :* . ®
== (® 9999-5ans convention - 9988 - Conention non encore / Lecte ur : consu | te r
Commune: * collective en vigueur

21/06/2023 29



EX
GOUVERNEMENT

Fraternité

Portail de ’assistance

Pour joindre I'Assistance des applications du Ministére
du Travail, de 'Emploi et de I'Insertion, vous pouvez
renseigner le formulaire de contrat via le portail de
I'assistance ou composer le numéro vert ci-dessous

du lundi au vendredi, de 9h a 18h, sans interruption.

CILW:® 0 805 032 430 )

Des questions o

EX
TRANCARE Contrat d'apprentissage dématérialisé pour les employeurs publics
Accueil Mes dossiers

Mes dossiers > Mon espace

Mon espace

Espaces partagés avec mol  ~

Dosslers partagés avec mol

Mon espace (1)

Nom

© houssine.gartoum@emploi.gouv.fr (entreprise)

@ Paramétres ‘

Contributeurs

Statut

2. Partager ‘ + Nouveau dossier

Modifiéle  Actions

Dossier 02 mai 2022 a
14:44

HG) Houssine GARTOUM

Brouillon

02/05/202:

21/06/2023
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Pour aller plus loin

Quelques liens utiles
» https://assistance.emploi.gouv.fr/confluence/display/PLATDIGIT/CELIA
«  Mode opératoire CELIA - Contrat En Ligne d'Apprentissage "CELIA" - DGEFP (emploi.gouv.fr)

«  WEBINAIRES - Contrat En Ligne d'Apprentissage "CELIA" - DGEFP (emploi.gouv.fr)

Pages

CELIA

Maode opératoire Webinaires Signature Services

CELA électronique déconcentrés

21/06/2023
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https://assistance.emploi.gouv.fr/confluence/display/PLATDIGIT/CELIA
https://assistance.emploi.gouv.fr/confluence/pages/viewpage.action?pageId=23530111&preview=/23530111/40108070/CELIA-Mode%20op%C3%A9ratoire_20230125_V2.pdf
https://assistance.emploi.gouv.fr/confluence/display/PLATDIGIT/WEBINAIRES?preview=/23527488/23528746/Webinaire%20CERFA%20d%C3%A9mat%20Juin-Juillet-Aout%202022.pdf
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Merci de votre attention!

Rendez-vous sur

celia.emploi.gouv.fr
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3. Présentation de 'apprentissage dans le
secteur public et focus sur le recrutement
des apprentis en situation de handicap

Marion Martin, DGAFP.

Natanaél Billat, DGAFP.
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L’apprentissage dans la Fonction Publique

Un contrat d’apprentissage dans la Fonction Publique
Effectuer un apprentissage dans la Fonction Publique, c’est possible !

Le fonctionnement est le méme que pour le secteur privé :

o Un contrat signé entre le centre de formation, I'apprenti et |la structure d’alternance

o Une formation théorique et une formation pratique, effectuées en alternance pour découvrir la réalité du métier
auquel on se prépare

o Une rémunération versée par la structure d’alternance

o L'obtention d'un diplome a la clé (du CAP au doctorat)

Pour qui ?

L'apprentissage dans la fonction publique s’adresse aux jeunes de 16 a 29 ans.
Il est accessible aux personnes en situation de handicap, sans limite d’'age.
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L’apprentissage dans la Fonction Publique

Dans quels secteurs ?

Les diplédmes préparés dans le cadre de I'apprentissage sont des diplomes de niveau 3 a 7, de CAP/BEP a master 2 et
ingénieur voire doctorat.

Les métiers préparés par la voie de |'apprentissage sont nombreux : Juridique, Big data et statistiques, Ressources
humaines, Informatique/réseaux et intelligence artificielle, Communication et multimédia, Restauration,

Maintenance/logistique, Mécanique, Aéronautique, etc.

Ou vais-je faire mon apprentissage ?

Les structures d’alternance dans la Fonction Publique sont tres variées :
o Le secteur territorial : les communes, les départements, les régions
o Le secteur de I'Etat : les ministéres et leurs opérateurs mais aussi les services de |'Etat comme les préfectures

o Le secteur hospitalier : les hopitaux et les services sociaux comme les maisons de retraite

Dans le secteur de I'Etat, on recrute actuellement 25 000 apprentis par an!
Un objectif de recrutement de 6 % d’apprentis en situation de handicap.
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L’apprentissage dans la Fonction Publique

Ce qu'il faut retenir

Un contrat d’apprentissage dans la Fonction Publique c’est :

o Un contrat de 6 mois a 3 ans, avec une durée maximale portée a 4 ans lorsque I'apprenti en situation de handicap.

o Une rémunération qui varie en fonction de I'age : entre 27% et 55% du SMIC (moins de 18 ans) et entre 55% et 100%
du SMIC (plus de 18 ans)

o Une offre mise en place par le FIPHFP en vue d’accompagner les employeurs publics et apprentis en situation de
handicap

o Un maitre d’apprentissage qui suit I'apprenti tout au long de sa formation pratique

o Des conditions de travail similaires a celles des agents de la structure d’alternance (horaires, congés, télétravail,
etc.)

o La possibilité pour I'apprenti en situation de handicap d’étre titularisé dans la fonction publique a l'issue de son
contrat au sein du secteur public.

o L'assurance de préparer un métier utile, au service de I'intérét général

Ou trouver une offre d’apprentissage ?

L'ensemble des offres d’apprentissage est référencée sur e site

Choisrle service public. |  choisirleservicepublic.gouv.fr
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L’apprentissage dans la Fonction Publique

Apprenez-en plus
sur l'apprentissage dans la
Fonction Publique

+ de 3000 offres en ce moment

choisirleservicepublic.gouv.fr
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4. Présentation de I'apprentissage au
ministere des Armeées et des meétiers
proposes

Florence Combe, ministére des Armées
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5. Temoignage d’une apprentie

Manon Govin, DGAFP
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