CAS PARTICULIERS IMPORTANTS

Les établissements assujettis a la déclaration obligatoire des mouve-
ments de main-d’ceuvre reléevent du Ministere du travail, des rela-
tions sociales, de la famille, de la solidarité et de la ville.

La déclaration doit étre retournée a I'adresse qui figure en haut et a

gauche du formulaire.

Pour les entreprises 4 établissements multiples, chaque établisse-
ment doit faire une déclaration séparée. Les établissements situés dans
une méme commune ou dans une méme rue doivent eux aussi

répondre distinctement.

La loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 relative a I'informatique, aux fichiers
et aux libertés s’applique aux réponses faites a la présente déclaration
par les entrepreneurs individuels. Elle leur garantit un droit d’acces
et de rectification pour les données les concernant. Ce droit peut étre
exercé aupres de la direction de I'animation, de la recherche, des
études et des statistiques (DARES), 39-43 quai André Citroén, 75902
Paris Cedex 15.

Certains employeurs souhaitent répondre sans utiliser directement
les formulaires fournis par I'administration, mais en reconstituant et
en remplissant informatiquement ces documents.

Cette possibilité leur est ouverte, mais ils doivent respecter les conditions

suivantes :

- I'image du document transmis doit étre rigoureusement identique a
celle du document original. En effet, les déclarations font I'objet d'une
saisie informatique, et toutes doivent donc avoir la méme présentation;

- I'établissement doit obtenir I'agrément des services chargés de la col-
lecte des déclarations ;

- chaque mois, I'établissement doit veiller a envoyer a I'adresse indiquée
non seulement le document ainsi reconstitué, mais aussi le formulaire
original non rempli, afin d’éviter toute erreur d’identification ;

- I'établissement doit conserver un exemplaire de chaque déclaration.

ARTICLES DU CODE DU TRAVAIL DEFINISSANT LES REGLES RELATIVES A LA DECLARATION

DES MOUVEMENTS DE MAIN-D’ CEUVRE

Art. L. 1221-16. Dans certains établisse-
ments ou professions, définis par voie régle-
mentaire, I'employeur informe le service
public de I'emploi de toute embauche ou
rupture  du  contrat de  travail.
- [Ancien article L. 320-1, alinéa 1]. Voir
article D. 1221-28. dessai.

- Art. 2. Les employeurs ne sont pas soumis
aux obligations visées a 'article 1°" du présent
arrété lorsque le contrat est conclu pour une
durée  maximum dun  mois non

ne s’applique pas aux contrats conclus a titre

Art. D. 1221-30. Le relevé mensuel des
contrats de travail contient les mentions sui-
vantes :

Le nom et I'adresse de I'employeur ;

susceptible d’étre prorogée. Cette dérogation

La nature de l'activité de I'entreprise ;

Les nom, prénoms, nationalité, date de

Arrété du 27 février 1987, relatif aux
établissements a I'obligation de déclaration

des mouvements de main-d’ceuvre.

Art. 1¢. Sont soumis aux obligations prévues
au premier alinéa de Iarticle L. 320-1 du
Code du travail dans les conditions fixées
a Tarticle R. 320-1 [R. 320-1-1] du méme
code les établissements agricoles, industriels
ou commerciaux publics ou privés, les offices
publics et ministériels, les professions libérales,
les sociétés civiles, les syndicats profession-
nels et les associations de quelque nature
que ce soit employant au moins cinquante

salariés.

Art. D. 1221-29. Dans les huit premiers
jours de chaque mois, I'employeur adresse au
directeur départemental du travail, de 'em-
ploi et de la formation professionnelle le
relevé des contrats conclus ou rompus
au cours du  mois  précédent.
Cette disposition ne s’applique pas au contrat
de travail a durée déterminée conclu pour une
période maximum d'un mois non renouve-
lable. - [Ancien article R. 320-1-1, alinéa 1¢ et

arrété du 27 février 1987, article 2].

naissance, sexe, emploi et qualification
des salariés dont le contrat de travail a été

conclu ou rompu ;

La date d’effet des contrats de travail ou
de leur rupture avec, en cas
de licenciement pour motif économique,
I'indication de la nature de ce motif. -
[Ancien article R 320-1-1. alinéas 2 a 6].
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e Vous venez de recevoir douze exemplaires (un pour chaque mois de I'année)
de la Déclaration mensuelle obligatoire * des mouvements de main-d’ceuvre

pour votre établissement.

e Dans les huit premiers jours de chaque mois (février a janvier de I'année

suivante), vous devez :

remplir un de ces formulaires en retracant les mouvements de main-
d’ceuvre intervenus durant le mois précédent (janvier a décembre) ;
faire une photocopie de ce document, que vous conserverez : vous vous
y reporterez pour établir la déclaration relative au mois suivant, et pour
toute demande de précision de "administration ;
envoyer l'original a I’adresse figurant en haut a gauche du formulaire.

e Si vous reconstituez informatiquement la déclaration, reportez-vous au cas

particulier 4, en derniere page.

® la déclaration doit étre remplie et envoyée a I'administration méme si
aucun mouvement n’a eu lieu durant le mois ¢coulé. Dans ce cas, apres
avoir reporté les effectifs du mois précédent dans la partie Il, la case
“néant” sera cochée dans la partie lll (mouvements du mois).

o Si I'effectif de I'établissement tombe momentanément ou durablement en
dessous du seuil de 50 salariés, il vous est demandé de continuer jusqu’a
la fin de 'année a remplir et adresser a 'administration une déclaration

chaque mois.

La déclaration concerne I'établissement et non I’entreprise.
Tout établissement est identifié¢ par un numéro SIRET et un seul.

Toutes les catégories d’établissements du secteur privé et du sec-
teur public industriel ou commercial sont concernées.

Parmi les établissements de ces secteurs, sont assujettis a la décla-
ration mensuelle obligatoire, et doivent donc la remplir chaque
mois tout au long de I'année, ceux dont I'effectif d’assujettisse-
ment est supérieur ou égal a 50 salariés. Le calcul de I'effectif

QWUELS SONT LES ETABLISSEMENTS ASSUJETTIS A LA DECLARATION ?

d’assujettissement de I'établissement se fait selon les regles définies
par la législation sur les institutions représentatives
(article L. 2322-6 du Code du Travail).

En définitive, vous étes assujetti a la déclaration sauf si vous
établissez que votre effectif d’assujettissement est inférieur au
seuil de 50 salariés. Dans ce cas, vous ferez parvenir un courrier
détaillant le calcul effectué a T'adresse mentionnée en haut
a gauche du formulaire déclaratif. Joindre un exemplaire du for-
mulaire a cet envoi.

* En cas de non-déclaration, les employeurs encourent les peines prévues a I'article D. 1227-4 du Code du travail.
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